[bookmark: _GoBack]  汝州市农业农村局 行政执法权责清单、岗责体系
	职权
类别
	职权名称
	实施依据
	责任事项（岗位责任)
	办理期限
	收费情况
	违法责任

	行
政
许
可
类
	对农村土地承包经营权变更的行政确认
	
1. 《中华人民共和国农村土地承包法》第十一条：“国务院农业、林业行政主管部门分别依照国务院规定的职责…”。
2. 《中华人民共和国农村土地承包经营权证管理办法》第十五条：“办理农村土地承包经营权变更申请应提交以下材料：…”。


	1.受理责任（受理岗）：乡镇（街道）农业服务中心接收行政确认申请材料；经负责人审批，依法受理或不予受理；不予受理的依法告知理由；申请材料不齐全的，一次性告知需补正的材料。
	3日
	否
	行政机关未履行法定职责或者违法行使职权的，责令限期改正；逾期不改正的，给予通报批评、取消评比先进资格等处理；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。     
行政执法人员未履行法定职责或者违法行使职权的，视情节轻重给予批评教育、离岗培训、调离执法岗位、取消行政执法资格等处理或者依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

	
	
	
	2.审查责任（审查岗）：市农村经济经营管理站进行材料审查；需要现场核查的，组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部门意见；提出初审意见。涉及他人重大利益的，告知申请人和利害关系人陈述申辩权；依法应当听证或行政机关认为需要听证的，告知申请人、利害关系人听证权。
	5日
	
	

	
	
	
	3.决定责任（决定岗)：市农业农村局审批后作出决定；对于不予行政确认的，书面告知申请人，并说明理由。
	2日
	
	

	
	
	
	4.送达责任(送达岗）：汝州市农村经济经营管理站制作送达文书；将行政确认决定送达当事人；对于准予确认决定，应当公开供公众查询。
	5日
	
	

	
	
	
	5.事后监管责任（事后监管岗）：市农业农村局加强对准予从事行政确认事项活动情况监督检查。
	
	
	

	
	
	
	6.法律、法规、规章规定的其他应履行的责任事项。
	
	
	

	服务机构：市农村经济经营管理站    服务电话：7069393    服务地点：汝州市电商大厦东一楼农村产权交易中心    投诉机构：市农经站   投诉电话：7069388         


行政确认类（共4项）

	职权
类别
	职权名称
	实施依据
	责任事项（岗位责任)
	办理期限
	收费情况
	违法责任

	行
政
许
可
类
	对农村土地承包经营权证换发、补发的行政确认
	
1. 《中华人民共和国农村土地承包法》第十一条：“国务院农业、林业行政主管部门分别依照国务院规定的职责…”。
2.《中华人民共和国农村土地承包经营权证…》第十八条办理…应以农村土地经营权证登记簿记载的内容为准。第十九条农村土地承包经营权证换发、补发…”。


	1.受理责任（受理岗）：乡镇（街道）农业服务中心接收行政确认申请材料；经负责人审批，依法受理或不予受理；不予受理的依法告知理由；申请材料不齐全的，一次性告知需补正的材料。
	3日
	否
	行政机关未履行法定职责或者违法行使职权的，责令限期改正；逾期不改正的，给予通报批评、取消评比先进资格等处理；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。     
行政执法人员未履行法定职责或者违法行使职权的，视情节轻重给予批评教育、离岗培训、调离执法岗位、取消行政执法资格等处理或者依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

	
	
	
	2.审查责任（审查岗）：市农村经济经营管理站进行材料审查；需要现场核查的，组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部门意见；提出初审意见。涉及他人重大利益的，告知申请人和利害关系人陈述申辩权；依法应当听证或行政机关认为需要听证的，告知申请人、利害关系人听证权。
	5日
	
	

	
	
	
	3.决定责任（决定岗)：是农业农村局审批后作出决定；对于不予行政确认的，书面告知申请人，并说明理由。
	2日
	
	

	
	
	
	4.送达责任(送达岗）：市农村经济经营管理站制作送达文书；将行政确认决定送达当事人；对于准予确认决定，应当公开供公众查询。
	5日
	
	

	
	
	
	5.事后监管责任（事后监管岗）：市农业农村局加强对准予从事行政确认事项活动情况监督检查。
	
	
	

	
	
	
	6.法律、法规、规章规定的其他应履行的责任事项。
	
	
	

	服务机构：市农村经济经营管理站    服务电话：7069393    服务地点：汝州市电商大厦东一楼农村产权交易中心    投诉机构：市农经站   投诉电话：7069388         



	职权
类别
	职权名称
	实施依据
	责任事项（岗位责任)
	办理期限
	收费情况
	违法责任

	行
政
许
可
类
	对实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的经营权证的行政确认
	
2. 《中华人民共和国农村土地承包法》第十一条：“国务院农业、林业行政主管部门分别依照国务院规定的职责…”。
2.《中华人民共和国农村土地承包经营权证管理办法》第八条实行招标、拍卖、公开协商等方式承包农村土地的，按下列程序办理农村土地承包经营权证：（一）…”。


	1.受理责任（受理岗）：乡镇（街道）农业服务中心接收行政确认申请材料；经负责人审批，依法受理或不予受理；不予受理的依法告知理由；申请材料不齐全的，一次性告知需补正的材料。
	3日
	否
	行政机关未履行法定职责或者违法行使职权的，责令限期改正；逾期不改正的，给予通报批评、取消评比先进资格等处理；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。     
行政执法人员未履行法定职责或者违法行使职权的，视情节轻重给予批评教育、离岗培训、调离执法岗位、取消行政执法资格等处理或者依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

	
	
	
	2.审查责任（审查岗）：市农村经济经营管理站进行材料审查；需要现场核查的，组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部门意见；提出初审意见。涉及他人重大利益的，告知申请人和利害关系人陈述申辩权；依法应当听证或行政机关认为需要听证的，告知申请人、利害关系人听证权。
	5日
	
	

	
	
	
	3.决定责任（决定岗)：市农业农村局审批后作出决定；对于不予行政确认的，书面告知申请人，并说明理由。
	2日
	
	

	
	
	
	4.送达责任(送达岗）：市农村经济经营管理站制作送达文书；将行政确认决定送达当事人；对于准予确认决定，应当公开供公众查询。
	5日
	
	

	
	
	
	5.事后监管责任（事后监管岗）：市农业农村局加强对准予从事行政确认事项活动情况监督检查。
	
	
	

	
	
	
	6.法律、法规、规章规定的其他应履行的责任事项。
	
	
	

	服务机构：市农村经济经营管理站    服务电话：7069393    服务地点：汝州市电商大厦东一楼农村产权交易中心    投诉机构：市农经站   投诉电话：7069388       



	职权
类别
	职权名称
	实施依据
	责任事项（岗位责任)
	办理期限
	收费情况
	违法责任

	行
政
许
可
类
	对家庭承包农村土地承包经营权证的行政确认
	
3. 《中华人民共和国农村土地承包法》第十一条：“国务院农业、林业行政主管部门分别依照国务院规定的职责…”。
《中华人民共和国农村土地承包经营权证管理办法》第七条 实行家庭承包的，按下列程序颁发农村土地承包经营权证：（一）…”。


	1.受理责任（受理岗）：乡镇（街道）农业服务中心接收行政确认申请材料；经负责人审批，依法受理或不予受理；不予受理的依法告知理由；申请材料不齐全的，一次性告知需补正的材料。
	3日
	否
	行政机关未履行法定职责或者违法行使职权的，责令限期改正；逾期不改正的，给予通报批评、取消评比先进资格等处理；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。     
行政执法人员未履行法定职责或者违法行使职权的，视情节轻重给予批评教育、离岗培训、调离执法岗位、取消行政执法资格等处理或者依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

	
	
	
	2.审查责任（审查岗）：市农村经济经营管理站进行材料审查；需要现场核查的，组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部门意见；提出初审意见。涉及他人重大利益的，告知申请人和利害关系人陈述申辩权；依法应当听证或行政机关认为需要听证的，告知申请人、利害关系人听证权。
	5日
	
	

	
	
	
	3.决定责任（决定岗)：市农业农村局审批后作出决定；对于不予行政确认的，书面告知申请人，并说明理由。
	2日
	
	

	
	
	
	4.送达责任(送达岗）：市农村经济经营管理站制作送达文书；将行政确认决定送达当事人；对于准予确认决定，应当公开供公众查询。
	5日
	
	

	
	
	
	5.事后监管责任（事后监管岗）：市农业农村局加强对准予从事行政确认事项活动情况监督检查。
	
	
	

	
	
	
	6.法律、法规、规章规定的其他应履行的责任事项。
	
	
	

	服务机构：市农村经济经营管理站    服务电话：7069393    服务地点：汝州市电商大厦东一楼农村产权交易中心    投诉机构：市农经站   投诉电话：7069388         




1


